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คู่มือ 
การปฏิบัติงาน 

นางสาวอัญชลี  แก่นจันทร์ 
กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ทางการศึกษา 
 
 

 
 
 
 
 

 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธกิาร 
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ค าน า 
 คู่มือการปฏิบัติงาน ฉบับนี้  เป็นส่วนหนึ่งของการด าเนินการเพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพ                           
ในการปฏิบัติงานขององค์กร  เป็นการรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงานของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผล
การจัดการศึกษา ในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑  ที่ประกอบด้วย คู่มือ                          
การปฏิบัติงานกลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา กลุ่มนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลการจัดการศึกษา โดยได้น าเสนอกระบวนการปฏิบัติงาน ของงานประจ าที่เป็นงานตามภารกิจหลัก 
ซึ่งได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียด งานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือก าหนดเป็น
แนวทางใน การปฏิบัติงาน ได้งานที่มีคุณภาพตามท่ีก าหนด 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารเล่มนี้ นอกจากประโยชน์ของผู้ปฏิบัติงานโดยตรงแล้ว ยังเป็นประโยชน์ต่อ
ผู้มารับบริการเพ่ือให้เกิดความเข้าใจถึงขั้นตอน และรายละเอียดของกระบวนการต่าง ๆ เป็นแนวทางหนึ่งใน
การประชาสัมพันธ์เพ่ือสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติกลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
เลย เขต ๑ 

 
        

อัญชลี  แก่นจันทร์ 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
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ข 
 

สารบัญ 

 

  หน้า 
ค าน า ก 
สารบัญ  ข 
ตอนที่ ๑ บทน า ๑ 
 อ านาจหน้าที่ ๑ 
 วัตถุประสงค์ ๑ 
 ความหมายการนิเทศการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ ๒ 
 วิสัยทัศน์ ๒ 
 นโยบายการนิเทศเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา ๒ 
 เป้าหมาย ๒ 
 พันธกิจ ๓ 
 กลยุทธ์ ๓ 
ตอนที่ ๒ กรอบข่ายภารกิจ ๔ 
 แผนผังการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก์ ๕ 
 กรอบการปฏิบัติราชการตามภารกิจหลัก ๖ 
 Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก์ (ด้านเอกสารตามคู่มือการปฏิบัติงาน

ของศึกษานิเทศก์) 
๘ 

ตอนที่ ๓ งานในหน้าที่รับผิดชอบ ๙ 
 กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา ๙ 
 รายละเอียดขอบข่ายภารกิจงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน กลุ่มธุรการ ๑๐ 
 Flow Chart การปฏิบัติงานกลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา  
 เครือข่ายคุณภาพการศึกษา ๑๕ 
 เครือข่ายศูนย์พัฒนาวิชาการ ๑๕ 
บรรณานุกรม ๑๑ 
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ตอนที่ ๑ 

บทน า 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา เป็นกลุ่มงานในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษาเลย เขต ๑ บริหารจัดการคุณภาพการศึกษาตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่ง
ส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงด าเนินงานตามอ านาจหน้าที่และภารกิจหลัก
เกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการพัฒนาระบบการบริหาร
และการจัดการศึกษาเพ่ือให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารและการจัดการเรียนการสอนได้อย่าง               
มีคุณภาพได้มาตรฐานเท่าเทียมกันโดยยึดโรงเรียนเป็นฐาน ส่งผลให้ผู้เรียนทั้งในระบบ นอกระบบและตาม
อัธยาศัย เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของการศึกษา   
 ทั้งนี้ กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ยังด าเนินงานตามยุทธศาสตร์ นโยบาย                
ของ ผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ ดร.รอง ปัญสังกา โดยเฉพาะจุดเน้นส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ คือ  “ผู้เรียนได้รับโอกาสอย่างท่ัวถึง เป็นเลิศคุณธรรม                        
น าความรู้ สู่สากล บนพื้นฐานความเป็นไทย โดยทุกภาคส่วนมีส่วนร่วม”    

อ านาจหน้าที่ 

 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษามีอ านาจหน้าที่ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังต่อไปนี้  
 (ก) ประสาน ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและหลักสูตรการศึกษาพิเศษ 
 (ข) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรการสอนและกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 
 (ค) วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบและประเมินเกี่ยวกับการวัดและการประเมินผลการศึกษา 
 (ง) วิจัย พัฒนา ส่งเสริม มาตรฐานการศึกษาและการประกันคุณภาพการศึกษา รวมทั้งประเมิน 
ติดตามและตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
 (จ) นิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 (ฉ) ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาสื่อนวัตกรรมการนิเทศทางการศึกษา 
 (ช) ปฏิบัติงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
ของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 (ซ) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพ่ือให้มีแนวทางการนิเทศ การบริหารและการจัดการศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษา 
 ๒. เพ่ือส่งเสริมให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาและจัด
กระบวนการเรียนรู้ได้อย่างมีคุณภาพ 

๓. เพ่ือส่งเสริมให้สถานศึกษามีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาชาติ 
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 ๔. เพ่ือส่งเสริมการพัฒนาการวัดและประเมินผลการศึกษา การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษาให้มีคุณภาพ 
 ๕.  เพ่ือพัฒนาระบบการนิเทศติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา  

๖.  เพ่ือส่งเสริมการศึกษา วิจัยและพัฒนาให้เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษามีคุณภาพได้มาตรฐาน 
 

ความหมายการนิเทศการศึกษา สพป.เลย เขต ๑ 

หมายถึง การนิเทศการศึกษาโดยกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑  การนิเทศแบบร่วมพัฒนา โดยการน ากระบวนการ 
และวิธีการนิเทศที่หลากหลายมาใช้ในการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัดอย่างเป็นระบบ มี
คุณภาพ ด าเนินงานอิงมาตรฐาน เพื่อให้โรงเรียนในสังกัดมีคุณภาพด้านการบริหารจัดการตามนโยบาย  
“ผู้เรียนได้รับโอกาสอย่างท่ัวถึง เป็นเลิศคุณธรรม น าความรู้สู่สากล บนพื้นฐานความเป็นไทย โดยทุกภาค
ส่วนมีส่วนร่วม” ส่งผลให้ผู้เรียน มีความสุข เป็นคนดี มีทักษะทักษะชีวิตด้านการศึกษาต่อและประกอบอาชีพ 

วิสัยทัศน ์

“  นิเทศเป็นระบบ มีคุณภาพ ”  เป่ียมด้วยความรู้  ควบคู่บริการ ประสานด้วยหัวใจ                       
ให้มีคุณภาพ  

นโยบายการนิเทศเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

“ผู้เรียนได้รับโอกาสอย่างท่ัวถึง เป็นเลิศคุณธรรม น าความรู้ สู่สากล บนพื้นฐานความเป็นไทย                            
โดยทุกภาคส่วนมีส่วนร่วม” 

เป้าหมาย 

 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย 
เขต ๑ ก าหนดเป้าหมายในการนิเทศตามนโยบายส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑  คือ  
การพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามนโยบาย ตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MOU) โดยมีข้อตกลงร่วมกันใน
การพัฒนาคุณภาพสถานศึกษาตามมาตรฐาน ดังนี้  
 มาตรฐานที่ ๑ การบริหารจัดการสถานศึกษาอย่างเป็นระบบ (PDCA) 
 มาตรฐานที่ ๒ การจัดการศึกษาอย่างมีส่วนร่วม  
 มาตรฐานที่ ๓ การพัฒนาศักยภาพนักเรียนรายบุคคล 
 เป้าหมายหลักในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา คือ เพ่ือให้นักเรียน 
 ๑. มีความสุขในการเรียน 
 ๒. มีคุณธรรมในตนเอง  
 ๓. ไม่มีพฤติกรรมเสี่ยงทางสังคม มีภูมิคุ้มกันต่อการเปลี่ยนแปลงในสังคมพหุวัฒนธรรม  
 ๔. มีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนผ่านเกณฑ์ตามศักยภาพ  
 และเพ่ือให้บรรลุเป้าหมายหลักในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาเลย เขต ๑ จึงประกาศแนวทางในการด าเนินงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามนโยบาย                    



 

๓ 
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“ผู้เรียนได้รับโอกาสอย่างท่ัวถึง เป็นเลิศคุณธรรม น าความรู้ สู่สากล บนพื้นฐานความเป็นไทย                            
โดยทุกภาคส่วนมีส่วนร่วม” ดังนี้ 
 ๑. คุณภาพผู้เรียน 
 ๒. ครูปรับการเรียนเปลี่ยนการสอน 
 ๓. คุณภาพห้องเรียนสู่โรงเรียนคุณภาพ 
 ๔. การพัฒนาวิชาชีพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 ๕. การนิเทศเชิงระบบ และการนิเทศภายในโรงเรียนเชิงระบบ 
 

พันธกิจ 

 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาปะถมศึกษาเลย 
เขต ๑  ก าหนดพันธกิจในการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาตามนโยบาย ดังนี้ 

๑. นิเทศการศึกษาตามอ านาจหน้าที่อย่างเป็นระบบ มีคุณภาพ  
๒. พัฒนานวัตกรรมการนิเทศการศึกษา 
๓. วิจัยการนิเทศทางการศึกษา 
๔. นิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
๕. รายงานผลการนิเทศการศึกษา 

กลยุทธ ์

 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย 
เขต ๑ ก าหนดกลยุทธ์ในการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาไว้ดังนี้ 
 ๑. พัฒนาเทคนิค/วิธีการนิเทศโดยสร้างนวัตกรรมการนิเทศการจัดการศึกษาตามยุทธศาสตร์ นโยบาย 
ภารกิจงานหลัก จุดเน้นและงานที่ได้รับมอบหมาย ด้วยวิธีการที่หลากหลาย เหมาะสม สอดคล้องกับความ
ต้องการของโรงเรียน สนองยุทธศาสตร์ นโยบาย ภารกิจงานหลักและจุดเน้นของโรงเรียน 

๒. นิเทศการศึกษาอย่างมีส่วนร่วม 
 ๓. ติดตามงานโดยการเก็บรวบรวมข้อมูลการปฏิบัติงานตามแผนที่ก าหนดไว้ เพื่อน าข้อมูลมาใช้           
ในการตัดสินใจ แก้ไข ปรับปรุงงานให้เป็นไปตามแผนหรือก าหนดวิธีการด าเนินงานให้เกิดผลดียิ่งขึ้น               
โดยจุดเน้นที่ส าคัญของการติดตามคือการปฏิบัติการต่าง ๆ เพื่อการตรวจสอบ ควบคุม ก ากับการปฏิบัติงาน 
โดยการติดตามจะเกิดขึ้นในขณะที่งานก าลังด าเนินตามแผนที่ก าหนดไว้ 
 ๔. ประเมินผลตามกระบวนการ ตั้งแต่เก็บรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นระบบและน าผล 
มาใช้ในการเพ่ิมคุณภาพและประสิทธิภาพของการนิเทศ ให้มีการประเมินในทุกข้ันตอนของการนิเทศ 
นับตั้งแต่ก่อนตัดสินใจจัดท าแผนงาน/โครงการ ในขณะด าเนินการนิเทศในช่วงระยะต่าง ๆ และเมื่อด าเนิน  
การนิเทศเสร็จสิ้นแล้ว รวมทั้งให้มีการประเมินผลกระทบที่เกิดข้ึน และให้ประเมินความส าเร็จของการนิเทศ 
ว่าบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายหรือไม่ มีปัญหา อุปสรรคอะไร เพ่ือน ามาพัฒนามาตรฐานการนิเทศต่อไป 
 ๕. รายงานผลการนิเทศ ติดตามและประเมินผลในรูปแบบการวิจัยโดยการถ่ายทอดความรู้ ความคิด
และอ่ืนๆ ที่เก่ียวกับผลการด าเนินงานของตนให้ผู้อื่นเข้าใจ น าผลการรายงานมาวิเคราะห์เพ่ือก าหนดแนวทาง
ในการพัฒนาคุณภาพต่อไป รวมถึงมีการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์อย่างเหมาะสม 
 



 

๔ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

ตอนที่ ๒ 

กรอบข่ายภารกิจงาน 

          กลุ่มนิเทศ ติดตามฯ ก าหนดมาตรฐานที่ถือเอาเป็นเกณฑ์ที่รับรองคุณภาพการนิเทศไว้ ดังนี้ 
 ศึกษานิเทศก์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาปรถมศึกษาเลย เขต ๑  มีความรู้ความเข้าใจการนิเทศ
การศึกษา สามารถนิเทศตามยุทธศาสตร์ นโยบาย ภารกิจงานหลักและงานที่ได้รับมอบหมายได้อย่าง              
เป็นระบบ มีคุณภาพ 

ตัวชี้วัด  (Key Performance Indicators) เป็นดัชนีชี้วัดหรอืหน่วยวัดความส าเร็จของการปฏิบัติงาน
ที่ถูกก าหนดขึ้นเพ่ือให้สื่อถึงเป้าหมายในการปฏิบัติงาน ทั้งนี้เพื่อสร้างความชัดเจนในการก ากับ ติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานในด้านต่างๆ 
  กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย 
เขต ๑ ก าหนดตัวชี้วัดในการนิเทศไว้ดังนี้ 
 ๑. นิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามนโยบาย ภารกิจงานหลักและงานที่ได้รับ
มอบหมายตามมาตรฐานวิชาชีพ ได้แก่ มาตรฐานความรู้และประสบการณ์วิชาชีพ มาตรฐาน                   
การปฏิบัติงานและมาตรฐานการปฏิบัติตน (จรรยาบรรณของวิชาชีพ) ภาคเรียนละไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง 
 ๒. พัฒนาเครื่องมือในการนิเทศ ติดตามและประเมินผลให้มีคุณภาพ ครอบคลุมทุกภารกิจตามข้อ ๑ 
 ๓. พัฒนานวัตกรรมการนิเทศ อย่างน้อย 1 นวัตกรรมต่อภาคเรียน 
 ๔. พัฒนางานวิจัยตามมาตรฐานการปฏิบัติงานและวิจัยการนิเทศการศึกษา อย่างน้อยปีการศึกษาละ 
๑ เรื่อง 
 ๕. รายงานผลการด าเนินงาน เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ ทุกครั้งหลังเสร็จสิ้นภารกิจ 
 ๖. วางแผนวิเคราะห์ผลการด าเนินงานเพื่อปรับปรุง พัฒนางานต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

๕ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

 

นางอมรา  จ ารูญศิริ 
ผู้อ านวยการกลุ่ม 

 

แผนผังการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก์ 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

งานธุรการ ประภาภรณ์  สิงห์ศิริ 
 

งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริมมาตรฐาน
การศึกษาและการประกัน 

คุณภาพการศึกษา ประเมิน ติดตาม 
และตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 

สุวิจักขณ์ ชัยมงคล 

งานนิเทศ ติดตาม 
และประเมินผลการจัดการศึกษา 

พรนิภา จ าปานิล 

พิมพ์พิชชา จิตรจันทร์ 

ณัชญานันท์ มังคละโยธิน 

งานประสาน ส่งเสริม สนบัสนุนและพัฒนา
หลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและหลักสูตร

การศึกษาพิเศษ 
 

งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย 
เพ่ือพัฒนาหลักสูตรการสอน 

และกระบวนการเรียนรู้ของผู้เรียน 
 

สมัย  ปริบาล 

ทวีศักดิ์  หารค าอุ้ย 

จิรภิญญา ศรีเพียแก้ว 
 

งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม 
ตรวจสอบและประเมินผลเกี่ยวกับ 

การวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 

นัจรีภรณ์ ทุมสงคราม 

กิ่งนภา  สกุลตั้ง 
 

นราพงศ์ อาษารินทร์ 

งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนา ส่งเสริม
และพัฒนาสื่อ นวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

ธงชัย  โกมลไสย 

อัญชลี แก่นจันทร์ 



 

๖ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

กรอบการปฏิบัติราชการตามภารกิจหลัก 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สพป.เลย เขต ๑ 

 
 

การปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก 
กลุ่มงาน งาน ผู้รับผิดชอบ 

๑. งานธุรการ 

๑.๑ ศึกษา วิเคราะห์ วางแผนจัดระบบข้อมูล
สารสนเทศและการบริหารงานของกลุ่ม  

๑.๒ ศึกษา วิเคราะห์ สภาพของกลุ่มและ
ออกแบบระบบงานสารบรรณให้
เหมาะสมและสอดคล้องกับระบบ       
งานสารบรรณของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 

๑.๓ ด าเนินการเกี่ยวกับการประชุมภายในกลุ่ม 
๑.๔ ประสานงานกับกลุ่มอ่ืนในส านักงาน 

หน่วยงานและสถานศึกษาในงานธุรการ 
ที่เก่ียวข้องกับการบริหารงานของกลุ่ม 

๑.๕ ประสานการด าเนินงานประชาสัมพันธ์ 
ข้อมูลข่าวสารและผลงานของกลุ่ม 

๑.๖ จัดท ารายงานผลการด าเนินงานของกลุ่ม 

นางสาวประภาภรณ์ สิงห์ศิริ 

๒. กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตร
การศึกษาขั้นพื้นฐานและ

กระบวนการเรียนรู้ 

๒.๑ งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษา   
ขั้นพ้ืนฐาน นางสมัย  ปริบาล 

นายทวีศักดิ์  หารค าอุ้ย 
นางสาวจิรภิญญา ศรีเพียแก้ว ๒.๒ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนา

หลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

๓. กลุ่มงานวัดและ
ประเมินผลการศึกษา 

๓.๑ งานส่งเสริมการวัดและประเมินผล
การศึกษา นางนัจรีภรณ์  ทุมสงคราม 

นางสาวกิ่งนภา  สกุลตั้ง 
นายนราพงศ์ อาษารินทร์ ๓.๒ งานส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและ

ประเมินผลการศึกษา 

งานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม 
ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ
การศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

จันทร์เพ็ญ  ปุญนุวงศ์ 

วารุณี ทีนา 



 

๗ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

กลุ่มงาน งาน ผู้รับผิดชอบ 
๓.๓ งานติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล

การวัดและประเมินผลการศึกษา 
๓.๔ งานทดสอบทางการศึกษา 

๔. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทางการศึกษา 
 

๔.๑ งานส่งเสริมพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 

นายธงชัย  โกมลไสย 
นางสาวอัญชลี  แก่นจันทร์ 

๔.๒ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การ
พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา ขั้นตอนและแนวการ
ปฏิบัติ 

๕. กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม
และประเมินผลระบบบริหาร

และการจัดการศึกษา 

๕.๑ งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศ
และการจัดกระบวนการเรียนรู้ 

นางพรนิภา  จ าปานิล 
นางสาวพิมพ์พิชา  จิตรจันทร์ 

 

๕.๒ งานส่งเสริมสนับสนุน เครือข่ายการนิเทศ
ของเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษา 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและชุมชน 

๕.๓ งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบและ
ประเมินผลการบริหารและการจัด
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสถานศึกษา 

๕.๔ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย        
การพัฒนาระบบบริหารและการจัด
การศึกษา 

๖. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนา
ระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษา 

๖.๑ งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

 นายสุวิจักขณ์  ชัยมงคล 
นางสาวณัชญานันท์ มังคละ
โยธิน 

๖.๒ งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
๖.๓ งานส่งเสริมและประสานงานการประกัน

คุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
๖.๔ งานศึกษาค้นคว้า  วิเคราะห์  วิจัย 

มาตรฐานและการประกันคุณภาพ
การศึกษา 

๗. กลุ่มงานเลขานุการ
คณะกรรมการติดตาม 

ตรวจสอบ ประเมินผลและ
นิเทศการศึกษา 

๗.๑ งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษา
พิเศษ ผู้ด้อยโอกาสและผู้มีความสามารถ
พิเศษ 

นางจันทร์เพ็ญ  ปุญนุวงศ์ 
นางวารุณี  ทีนา 

 

๗.๒ งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
๗.๓ งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ 

ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 
๗.๔ งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ

ประเมินผลและนิเทศการศึกษา 



 

๘ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติของศึกษานิเทศก์  
ด้านเอกสารตามคู่มือการปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๙ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
   

     

 
 
 

ตอนที่ ๓   

งานในหน้าทีท่ี่รับผิดชอบ 
  

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสือ่ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  ๒. นางสาวอัญชลี  แก่นจันทร์     ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์                 
  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
   ๑.  ศึกษา ความต้องการสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา  
   ๒.  ด าเนินการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี รวมทั้งสื่อต้นแบบของหน่วยงานเพื่อสนับสนุน
    ช่วยเหลือตามความต้องการของสถานศึกษา 
   ๓.  ส่งเสริมและพัฒนาครู ผู้บริหาร ให้มีความรู้ ความสามารถในการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและ 
    เทคโนโลยี 
   ๔. นิเทศติดตาม และประเมินผลการพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือน าผล
    มาปรับปรุงและพัฒนาให้มีประสิทธิภาพ 
   ๕. ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชนในการส่งเสริมการใช้สื่อ นวัตกรรมและ
    เทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๖.  เผยแพร่ประชาสัมพันธ์การพัฒนาสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
   สถานศึกษามีสื่อ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอน   
อย่างคุ้มค่า  
  กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
   พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

 ๒.๒ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ 
   ๑.  ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับการพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
   ๒. วิจัยเพื่อพัฒนาสื่อต้นแบบ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาให้สอดคล้องกับความ 
    ต้องการของสถานศึกษา 
   ๓.  ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาท่ีด าเนินการ ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
    เทคโนโลยีทางการศึกษา ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนผลการวิเคราะห์ วิจัย น าไปใช้และเผยแพร่สื่อ 
    นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
   เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาทุกแห่ง ได้ศึกษาและน าผลการวิเคราะห์วิจัยไปใช้ในการพัฒนา
สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีให้เหมาะสมกับสภาพของท้องถิ่น 
  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
   พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 



 

๑๐ 
 

 

กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจดัการศึกษา ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเลย เขต ๑ 
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